Felhasznaloi Kézikonyv

Tisztelt Ugyfeliink!

Az alébbi 6sszefoglaloban igyeksziink bemutani a kdzvetlen kozlemények
kozzétételének tdmogatasara létrejott CK elektronikus kommunikécids feliilet
hasznalatanak gyakorlati kérdéseit.

Jogszabalyi hattér, informacio

A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V.
torvény (Ctv.) 20-21. §,

A Cégkozlonyben megjelend kozlemények kozzétételérdl és koltségtéritésérol szolo 22/2006.
(V.18.) IM rendelet 7-8/A. §

A kozzététellel kapcsolatosan tovabbi informdaciét kaphat a céginformacids szolgalat
honlapjan. http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/cegkozlony

Technikai feltételek

A szolgéltatas az aldbbi miiszaki és technikai feltételek mellett vehetd igénybe:
- személyi szamitogép,

- internet kapcsolat,

- az alabbi tablazatnak megfeleld bongészd program.

Bongészé Verzio
\t: Google Chrome 6.0+
; Internet Explorer 9.0+
e; Firefox 4.0+
@ Safari 5.0+
0 Opera 11.1+

Regisztracio

A CK feliilet hasznéalatdhoz regisztracio sziikséges, amelyet a képernyd jobb felsd sarkaban
1év6 kulcs gombra kattintva, legérdiildé meniiben érhet el Itt a regisztralé adatait kell
megadni (felszamold, iigyvéd), nem annak a szervezetnek az adatait, amelyre vonatkozdan
majd a kozleményt kozzéteszik. Abban az esetben egyeznek meg a regisztralonak és a
koézleményben feltiintetett cégnek az adatatai, ha a jogszabaly lehetdséget ad arra, hogy a cég
maga kiildje meg a kézleményét (igy kiilondsen egyszeriisitett végelszamolas esetén).
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Regisztracio

Altalanos Alapadatok Ugyfel
Felhasznalonév® Vezetéknév® Ogyféitipus®
Préba kft Préba Jogi képwiseld
E-mail* Kereszinév Cégnév~
—— Karaly Proba kit
Jeiszé™ Telefon Cégiegyzékszam™
sessssces — —
Megerdsités* Cim*
sssssseee ﬁ x

A szolgdltatis lizem a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiad Kft.

Amennyiben a mezOnév utan * talalhato, akkor az adat megadasa kotelezo.

A regisztraciordl — a regisztracid soran megadott email cimére — visszaigazolast kap. Ez az
iizenet egy aktivacios linket tartalmaz, amire ra kell kattintani a fiok aktivaldsdhoz. Kérjiik,
hogy a levélszemét (spam) mappat is ellendrizze a levelez6 rendszerében.

Minta:
,, Tisztelt XY!
A Cégkozlony kozvetlen kozlemények kozzétételét tamogato informatikai rendszerben regisztralt.

A fiokja visszaigazolasdahoz keérjiik latogasson el a kévetkezd linkre:
http://ckk.cegkozlony.hu/register/confirm/3ux6hjcOcaw40gscqg00s0cocwg8804g4s0ksosc40g44g0wcs .

Udvozlettel,
Kozlonykiado Kft.”

A sikeres visszaigazolasrol is tizenet fog érkezni.:
,, Gratuldalunk Proba kft, a fiok visszaigazolva.”

Ameddig a regisztraciot és a visszaigazolast nem végzi el, a CK feliileten iigyet nem tud
inditani!

CK feliilet nyitélapja ( http://ckk.cegkozlony.hu/)



http://ckk.cegkozlony.hu/register/confirm/3ux6hjc0caw40gscgg00s0cocwg88o4g4s0ksosc40g44g0wc4
http://ckk.cegkozlony.hu/
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Kezddlap Informacié
Kozlemények istizésa - Versis
Ismertet6 Bangés. =

Kozlemény bekitkdés @& cooate crrome 6.0+

A cégek kozvetlen kozleményei (j eljdrdssal Kerulnek a Cé éré sziikséges eljdrést a Cégkozionyben megjelend

fréreire. A
és ésérdl sz6l6 22 /2006. (V. 18) IM rendelet elektronikus (tra tereli

Kozlemény médositis O internet Explorer 9.0+

K

A kozzétételre vald megkiildés folyamata a megrendeldk oldalan nem tekinthetd bonyolultabbnak egy normal elektronikus felileten vald

Hinypénlis igyintézésnél, elektronikus alairds hasznalata nem sziikséges. A kizzététellel dsszefiigyd véltozsok az aldbbiak szerint foglalhatéak éssze, annak @ Firerox 40+
eldrebocsitdsa mellen, hogy a Cégkdzidny honlapjan részietes felhasznaldi 1djékoztatds ismerhetd meg.

i - 3 e 3 . _ . Safari 5.0+
Archfrum 1. Kozvetlen mindsil, ha a valo torvény a céget vagy a szervezetet - eldre meghatarozott tartalommal - @

iizvetlenill kistelezi. llyen kiizlemény killndsen a cégek tirsasagjogi kazleményei (tikevaltozas, atalakulds, egyesilés, szétvlds stb.), a O
felszamolasi eljardsban az arverési és palyazati ény és az st égelszamolasi kozlemény

Opera. ni=

2. A kozlemény szovegét a Cégkoziony honlapjdrdl elérhetd, erre a célra Iétrehozont elektronikus kommunikaciés fellileten keresztil Kuldhetik meg.
( http: {ckk cegkozlony.hu/ )

Elérhetdségek

A Cégkiiziony iiicios feliiletének latihoz regisziraci6, és azt kovetden felhasznlonév és jelszo hasznalara sziikséges.
{isitert végelszémold é Kivéve, a cégeljdrd slands é a cég csak jogi képviseld Gtjdn kildheti
meg. (Természetesen a jogi képuiseld barmilyen ényt kiildhet, igy az iisitett végelszamolasi kbzleményt is.) e-mail cegkozlony@im.gov.hu

A kozlemény szivegének mellékletként torténd csatolaséra csak kivételes esetben Keriilhet sor, ha annak terjedelme miatt az erre szolgald

i nincs méd. Mellékletként csatolhaté az &alakuldsi, egyesilési, szétvaldsi kozlemény részét képezé szamviteli torvény
szerinti nyitd és zaré mérleg, azonban ebben az esetben is biztositani szukséges, hogy annak forméatuma is alkalmas legyen a kozzétételhez
sziikséges szerkesztésre (igy killandsen ké atum nem 1). A kbzlemény é mellékelni kell a kbzzétételi kiltségtérités
befizetésénck igazoldsdt. A kazlemény ésérdl (sikeres ésérél) a & automatikus Uzenetet kap a megadott email-cimére. .. hétfdn 8 Gratsl 12 driig

Telefonos felvilagositas: oo o1 - © comg

3. A kizzétételre megkiildGtt kozlemény hibajardl a bekildd figyelmeztetést kap. A megkiildott kozlemény modositasat (kijavitasat, kiegészitését) a csiitdredkon 14 orétdl 16 briig
megrendeld a kivzlemény megkiildésétl szamitott mésodik munkanap 12 érajaig kérheti. Ezt kivetSien a kordbban megkiildétt kivzlemény tartalmat
médositani mar nem |ehet, az az eredeti tartalommal jelenik meg,

telefonszamok: 1/795-6224 &5 1/795-6226

Fax: 1/755-05-06

A figyelmeztetést kovetden a javitort kézlemény €s a Kijavitd kaziemény megkildése is a kommunikaciés feluleten tarténhet. A mar megjelent, vagy
a mér nem madosithaté (2 napon tili) kazlemény visszavandséra nincs méd, és nem lehet a kozlemén, asarél sem kozlemén é

4. A Cégkizliny a kbzlemény megjelenésérdl a akozlemény 3 ésével értesiti

ogszabalyi hattér hd
A szolgaltatas izemeltetGje a Magyar Koziony Lap- és Konyvkiad K|
. 3
HU o oo 22
20140912,

Kozlemény bekiildése

Belépés utan a kdvetkezo feliiletet latja:

@ KIM intranet ‘ \@ Cégkozlony - kozve. ‘ |
&' Cégkoziony - ko )

CEGROZLONY

@ http://ckk.cegkozlony.hu/home
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ETLEN KOZLEMENTEK KOZZETETELET

0GATO INFORMATIKAI RENDSZER

On sikeresen belépett a Cégkozlony kbzvetlen & étételét tamogats i rendszer portéljéra.
RSl [lintézetlen ligyek, lizenetek

Kézlemény bekitkds Olvasatlan és lejart, vagy kizelgd hatarideji iigyek

Kazlemény mbdositss

Hinypétiss

Archivum

jltatas izemeltetdje a Magyar KGziony Lap- és Kényvkiad K|

A | kozlemények listazasaban’ minden tigyet lathat, amelyet inditott a CK feliileten.

A |, kozlemény bekiildésében” indithat uj tigyet. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben
CK-szam alatt — sikeresen, vagyis bekiildott statusszal — mar iigyet inditott, minden, az
iiggyel kapcsolatos tovabbi miiveletet ezen iigyszam alatt tud csak szabalyosan intézni.

A kozlemény bekiildésével osszefiiggésben felhivjuk a figyelmét a kovetkezokre:

- Az ,iizenet” ablakba a kozleményhez kapcsolodo kisérd lizenetet irhatja be.



- A ,kozlemény” ablakba kérjiik beilleszteni a kdzzétenni kért kozlemény szdvegét.
Kérjiik, hogy ebbe az ablakba kizardlag a kozlemény szévegét illessze, Kiséro
szoveget ne tartalmazzon az ablak.

- Amennyiben atalakulasi, egyesiilési, szétvalasi kozleményt kér megjelentetni,
felhivjuk a figyelmét, hogy a mérlegadatokat is a kozleményben Kell feltiintetnie
(lehet6ség szerint tablazatos formaban). Tajékoztatjuk, hogy mérleg mellékletként
valé csatoldsa csak abban az esetben megengedett, ha annak terjedelme alapjan
aranytalanul nagy nehézséggel jarna a ,.kdzlemény” ablakba valo beillesztése.

- A mellékletek feltoltését egyesével kell végrehajtani: a) elnevezni a mellékletet
»cim”), b) tallézasra Kkattintva kivalasztani és beilleszteni a mellékletet a
szamitogéprol, ¢) ,,feltoltés-sel rogziteni a mellékletet.

- Ha mind az {izenetet, mind a kozleményt beillesztette, tovabba, ha sziikséges
mellékleteket is feltoltotte, a ,,bekiildés”-sel tudja befejezni a megkiildés
folyamatat.

- Felhivjuk a figyelmét, hogyha megszakitja a folyamatot (kilép) vagy nem zarja le a
feltoltést a ,,bekiildés-sel, a kozlemény ,beadas alatt”-i statuszba kertil, amely nem
alkalmas a kozzétételi folyamat elinditasara!

A | kozlemény modositasaban” a mar feltoltott kozleményét modosithatja, hibas/hidnyos
mellékletet javithatja/potolhatja.

A, hianypotlas” meniipont alatt az adminisztratori és a jogi lektori hibajelzésre tudja a
hianyokat poétolni.

Felhivjuk a figyelmét, hogy minden miiveletet a ,,bekiildés”-sel tud befejezni. Bekiildés
elmaradasa esetén a miivelet ,,beadas alatt” statuszba keriil, amely nem alkalmas arra,
hogy elinduljon, vagy tovabb folytatodjon a kozzététel folyamata.
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Alapadatok

Kézlemények listizisa
Cégnév * Széknely *

Préba kft R
Cégjegyzékszim * Adészim Ggytipus
ECYSZERUSITETT VECELSZAMOLAS v
Figyelem!

A 22/2006. (V. 18.) IM rendelet alapjan

8.5 (1) A kozleményt &z elektronikus felilet erre a célra kialakitott részébe kell i A kozlemény é Ekletként 16rténd Asara - Kivéve a (2) bekezdés szerinti esetet - nincs méd.

(2) A kiszlemény szivege abban az esetben csatolhaté mellékletként, ha annak terjedelme miatt az (1) bekezdés szerinti beillesztésre nincs méd. Mellékletként csatolhatd tovabba az atalakulisi, egyesilési, szétvalasi kizlemény
részét képezd szamwiteli torvény szerinti nyitd €s zard mérleg, azonban ebben az esetben is biztositani szukséges, hogy annak formatuma alkalmas legyen a kozzétételhez szikséges szerkesztésre

1. Beadvany - Benyjtas

Uzenet Kozlemény
[0e & @@ G J[5¢][ ses - ][ setitis - 0 A FIEHE) |[ 52][ s
B I US =LA Bfmfz:i :==2=== NI B B

Kerjak ide sziveskedjen irmi 2z izenstet.

Rérjik 2 kbzlemény szbvegét ide beillescteni
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CEGROZLONY K KOZZETETELET

Kezddlap
Uzene Kbzlemény

ozlemények listazisa P— P—

i DR @@ B @ @ (5[ s [ sene -|[me -] DR @@ @@ -
B I Uusxx 5 aBfmfz= ==z===]axz|: B I USxx 7 a0 |m 2
Keérjuk ide sziveskedjon i az izenstet. Keérjok 2 kizlemény szovegét ide beilleszten:

i) | ——

Mellékdetel

Cim| ¢ | [Fizetési bizonylar docx] feftéitve

o —

Tallézas...

Itatis zemeltetsje a Magyar Koziony Lap- és Konyvkiad oK)

7 : 11:43
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Bekiildott kozlemény

G) @ http://ckk cegkozlony.hu/ugyek L2 G‘ ﬁh \;3 {(:):}

@ KIM intranet ‘ @ Cégkdzlsny - kdzve... * ‘ ‘

9= 8| Céginformacios Szolgalat @_1 Cégkoziony - kbzvetlen k.. (=] Javasolt helyek v (] KIM intranet ] Ell4tasi Portal @_1 Online Céginforméacié

CEGKOZLONY KOZVETLEN KOZLEMENYEK KOZZETETELET TAMOGATO INFORMATIKAI RENDSZER

Kezdblap U gye Kk

Kozlemények listazasa _ _
Sorszam Ugyszam Lérehozas Ugytipus Cégnév Cégjegyzékszam

Datumt6l Datumig

" . 09— 39 it 2 7 & A
Hi&nyp6ilas 1 CK541 2014-09-12 11:39:15 EGYSZERUSITETT VEGELSZAMOLAS Préba kft E———
(Bekildotr

Kozlemény bekuldés

Kézlemény médosftis

Archivum

1 taldlat - Oldalanként:
Elérhetfség

A szolgaltatds izemeltetGje a Magyar Kozlony Lap- és
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Kezdélap

Miveletek ~

Alapadatok
Kozlemény bekiildés

Kozlemény médosits Ugy tulajdonos Kijelolt lektor(ok)

Préba Karoly Proba kft
Hisinyp6ilas

Ogyszam Ugy statusza Kijeldlt szerkeszt6(k)
Archivum
CK541 Bekiildort
Elérherdség 2014-09-12 11:39:15: Bekuldott .
Ugy tipusa Megjelenés

EGYSZERUSITETT VEGELSZAMOLAS

1 db Beadvany

. L, 541/1115 2014-09-12 11:39:15
1. Beadvany — Benyujtas

Uzenet Kozlemény

A szolgéltatds izemeltet§je a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiad6 Kft]
146 | |
20140912, |

Kozlemény modositas

A kozlemény modositasara — ideértve a visszavonast is — a kdzlemény bekiildésétdl szamitott
masodik munkanap 12 6rajaig van lehet6ség. (Ha a kozlemény addigra mar ,lektoralt” és
,»szerkesztésre kiildott”, a modositas helyett a ,,Miiveletek” alatt a ,,Hianypotlds”-sal tud
valtoztatni a kozleményen.) A téves megjelenések elkeriilése érdekében kérjiik, hogy az
iizenet ablakban adjon t4jékoztatast arrdl, hogy miért modosit a kozleményen, illetve, hogy a
modositas a mellékleteket vagy a kozlemény szovegét érinti-e.

A kozlemény médositasa funkcidt kell valasztani akkor is, ha az elsé — sikeres — bekiildés
utan észleli, hogy példaul egy melléklet benytjtasara nem Kkeriilt sor. Felhivjuk a
figyelmét, hogy a kozlemény modositasakor nem csak a modositando elemet kell bekiildenie,
hanem a teljes bekiildési folyamatot kell ismét lefolytatnia. Ellenkez6 esetben néhet annak
az esélye, hogy nem a kért kdzlemény vagy mellékletként megkiildott adat keriil kozzétételre.
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2. Beadvany - Kozleménwmaodositas
Kezddlap
Kazlemények listizisa Uzenet Kozlemény

e HEEEY FER Y H E NEEE @@ @ e |20 | et [ mi -

B I USxXx L A B-(iM a= k|2 =2 ==210 =872 B I USxx|L A D-Jmji= = - E[==2==§0 =87

Ide sziveskedjen izenetet imi. \ Tde 3 mbdositott kizleményt belleszteni i

Mellékdetel

Cii 1 é ‘ ‘nzere’s\ bizonylat.d cxl feltditve

w ]

Tallozas...

s Konyvkiado Kt
11:51
2014.0912. |

A szolgaltatds uzemeltetje a Magyar Koziony Lap- é:

1

G

Modositott kozlemény esetében a statusz adatoknal két bekiildési statuszt fog latni.

=8 e
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Kezd&lap Miveletek ~

Kozlemények listazasa

Alapadatok
Kozlemény bekuldés

Ugy tulajdonos Kijeldlt lektor(ok)
Préba Karoly Proba kil —

Kézlemény médosftis

Hianypé6tlas

Ugyszam Ugy statusza Kijelolt szerkesztd(k)
Archivam
CK541 Bekuldott
Elérhetfség 2014-09-12 11:46:09: Bekuldatt .
2014-09-12 11:39:15: Bekuldatt Megjelenés
Ugy tipusa

EGYSZERUSITETT VEGELSZAMOLAS

2 db Beadvany

z -, 541/11152014-09-12 11:39:15
1. Beadvany — Benyujtas
A szolgaltatds izemeltetGje a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado Kit)

HU L e HSE
20140912, |

Adminisztratori hibajelzés, Hianvpotlas

Sikeres bekiildés utan — a kozlemény tartalmi vizsgalata el6tt — a kozzétételi kérelem formai
vizsgalatara keriil sor.

Amennyiben hibat, hidnyossagot észlel a Lektoratus, adminisztratori hibajelzés keriil
megkiildésre. Jelenleg az adminisztratori hibajelzésrdl az informatikai rendszer még nem kiild
iizenetet, igy kérjik, hogy a kozlemény bekiildését kovetden kisérje figyelemmel a CK iigy



statuszat a kommunikacios feliileten. Az adott ligy statusza a ,.kozlemények listadzésa” alatt
is az ligy aktajanak megnyitasa nélkiil is ellendrizhetd.

Az adminisztrator hibajelzésére torténd modositast az adott iigyon beliil, a képernyd jobb
felso sarkaban 1év0 ,, miiveletek” kivalasztasaval a ,, hianypotlas ”-ra kattintassal teljesithetd.

Az ligy statuszait az informatikai feliilet egymas ala épiiléen mutatja (vagyis lefele kell
gorgetni a képernyot), és legalsé ablakként jelenik meg az ,, X. Beadviny — Hianypotlas ™. Itt
is ugy kell eljarni, mint a bekiildésnél, vagyis kérjik, hogy mind a kézleményt, mind a
mellékleteket ismét toltse fel és kiildje be.

Az adminisztrativ ellendrzés utdn keriil sor a kozlemény tartalmi ellenérzésére. Ha a
kozlemény tartalmi vagy jogi szempontbo6l hibas, hianypotlasi felhivas keriil megkiildésre. A
hianypotlasi felhivas tényérél a regisztracid soran megadott email cimre értesitést kap.
(Hianypotlasi iizenetet kap akkor is, ha jogszabalyi el6iras hianyaban nincs helye
kozzétételnek.)

Minta;

., Tisztelt XY!

Ezuton értesitjiik, hogy a CK541 iigyszamui kozleményéhez hianypotlasi felhivas érkezett.

Tdjékoztatjuk, hogy a hianypdtlds, figyelmeztetés tartalmat a http://ckk.cegkozlony.hu honlapon a kézlemény
adatai kézott ismerheti meg, és itt is tehet eleget a hianypotlasban foglaltaknak.

A Ceégkozlonyben megjelend kozlemények kizzétételerdl és koltségtéritésérdl szolo 22/2006. (V. 18.) IM rendelet
8/A4. § (2) bekezdése alapjan:

(2) A kozlemény — tartalmi vagy technikai — hibdjarél a megrendeld figyelmeztetést kap. Amennyiben a
megrendel6 a hianypotlasi felhivasnak 8 napon beliil nem tesz eleget vagy csak részben tesz eleget, a kozlemény
tovabbi felhivas nélkiil a megkiildétt vagy részben javitott tartalommal és ,, A cég a kézleményt figyelmeztetés
ellenére jelentette meg” megjegyzéssel keriil kozzétételre.

Udvézlettel,

Kozlonykiado Kft.”

A hianypotlasnak kizarolag a CK feliileten tud eleget tenni, az adminisztratori hibajelzés
esetén leirt modon. Felhivjuk tehat a figyelmét, hogy a hianypotlast mindig az adott CK
iigyon beliil végezze el (CK iigy megnyitasa, Miiveletek, Hianypotlas, javitott kozlemény
és mellékletek, Bekiildés)

Kérjiik, hogy minden esetben ellendrizze a bekiildés utan — a megadott email cimre —
érkezo iizenetben a feltoltott kozlemény szovegét, hooy az megfelelo-e.

Kérjiik tovabba, hogy kovesse figyelemmel az iigy allasat a kommunikacidés feliileten,
mert 22/2006. IM rendelet 8/A. § (2) bekezdése értelmében a Cégkozlony jogosult az
»Visszavont” statuszba helvezni a kozleményt, ha az iigvfél a hianypotlasi felhivasra 8
napon beliil nem reagal.
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Statusz

Az adott CK {ligy statuszat figyelemmel tudja kisérni. A kozlemények listazasaban az
igyszam alatt megjelenik az adott tigy aktualis statusza, az iigy megnyitasa esetén pedig
valamennyi statuszvaltozast le tudja ellendrizni.
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Felhivjuk a figyelmét, hogy nem kap iizenetet arrol, mikor jelenik meg a kozlemény,
mert e tényt is az iigy adatai kozott talalja meg.

Bekiildést kovetéen — hidnypotldst nem igényld esetben — az adott iigy ,,lektordlt”,

., szerkesztésre kiildott”, , szerkesztore kiszignal” és ,,megjelent” stdtuszokat kap. Ha az tligy

staitusza mar ,megjelent”, az iigy alapadatai kozott feltiintetésre Kkeriil a varhato

megjelenési idopont is. (Vagyis a megjelent stdtusz napja és a tényleges kozzététel idodpontja
nem egyezd idépont.)
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